




北京理工大学
研究生管理信息系统
培养环节申请审核流程及操作指南


学生版




目录
1. 博士资格考试申请	1
1.1. 博士资格考试申请	1
1.2. 博士资格考试信息填报	2
2. 开题资格申请	3
2.1 开题资格申请	3
2.2 开题信息填报	6
3. 论文中期申请（2024级以及之后）	8
3.1 中期资格申请	8
3.2 中期信息填报	11
4. 论文中期申请（2024级之前）	13
5. 实践活动申请	14
6. 学术活动申请	15
7. 实践拓展申请	16
8. 创新训练申请	17
9. 文献综述申请	18
10. 培养环节审核	21

1. [bookmark: _Toc20486]

2. [bookmark: _Toc13585][bookmark: _Toc10955][bookmark: _Toc3860]博士资格考试申请
1.1. [bookmark: _Toc3131][bookmark: _Toc24996][bookmark: _Toc3346]博士资格考试申请
业务应用描述
申请博士资格考试。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【博士资格考试申请】→【博士资格考试申请】。
操作说明
下图为博士资格考试申请页面。
点击【申请】维护申请内容，点击【保存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】可修改、删除申请；
已提交的申请，鼠标移至审核状态，可查看审核流进度；点击操作栏的【查看】可查看申请。导师未审核，可点击【撤回】撤回申请。
[image: ]
图：博士资格考试申请
[image: ]
图：博士资格考试申请-撤回
1.2. [bookmark: _Toc4232][bookmark: _Toc17526][bookmark: _Toc17443]博士资格考试信息填报
业务应用描述
申请博士资格考试信息填报。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【博士资格考试申请】→【博士资格考试信息填报】。
操作说明
下图为博士资格考试信息填报页面。
点击【申请】维护申请内容，点击【暂存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】可修改、删除申请；
已提交的申请，鼠标移至审核状态，可查看审核流进度；点击操作栏的【查看】可查看申请。
[image: ]
图：博士资格考试信息填报
3. [bookmark: _Toc11375][bookmark: _Toc13171][bookmark: _Toc143528792][bookmark: _Toc17950]开题资格申请
2.1 [bookmark: _Toc23893][bookmark: _Toc19377][bookmark: _Toc21975]开题资格申请
业务应用描述
用于提交开题资格申请。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【开题资格申请】→【开题资格申请】。
操作说明
下图为开题资格申请页面。
点击【申请】按钮，维护申请信息（标红为必填项），点击【暂存】保存数据，可修改；点击【提交】提交申请，等待审核。
此处可分别下载【开题报告】和【开题报告审核表】2个模板。
当成绩审核不通过，且该生的学制非2年制(2年制的学生不校验成绩)，点击提交，给出提示信息（即不可进行提交）。
“已保存”和“被退回”的开题资格申请，操作栏有【编辑】、【删除】可进行修改、删除；已提交的开题资格申请，操作栏有【查看】可进行查看。
若提交的开题资格申请还未进行审核，可进行撤销。点击操作栏的【查看】在弹框页面右上方点击【撤回】可撤回申请信息，重新提交。
若提交的开题资格申请被退回，页面的审核状态显示“退回”，点击操作栏的【编辑】可查看到页面上方的审核流进度会初始化到学生未提交的状态，页面底部显示历史审核记录，点击【历史审核记录】可查看详情。并修改开题资格申请，重新提交。
[image: ]
图：开题资格申请
[image: 0e97d3e5dd5e56c801d577721d8d48f]
[image: ]
图：开题资格申请-申请详细页面1
[image: ]
图：开题资格申请-申请详细页面2
[image: ]
图：博士需要成绩审核通过，否则无法提交
[image: ]
图：不同审核状态的操作按钮
[image: ]
图：撤回开题资格申请
[image: ]
图：历史审核记录
2.2 [bookmark: _Toc1037][bookmark: _Toc367][bookmark: _Toc3833]开题信息填报
业务应用描述
用于开题信息填报。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【开题资格申请】→【开题信息填报】。
操作说明
下图为开题信息填报页面。
在开题时间范围内且开题资格申请审核通过后，点击【申请】维护申请内容，点击【暂存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
此处需在相应位置分别上传【开题报告】和【开题报告审核表】2份文档。
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】、【word打印】可修改、删除申请，打印开题信息表和开题评审表的合并文件；已提交的申请，点击操作栏的【查看】、【撤回】、【word打印】可查看、撤回申请，打印开题信息表和开题评审表的合并文件；
若提交的开题信息填报还未进行审核，可进行撤销。点击操作栏的【撤回】可撤回申请信息，重新提交。（已审核的点击【撤回】会给出提示信息）
若提交的开题信息填报被退回，页面的审核状态显示“退回”，点击操作栏的【编辑】可查看到页面上方的审核流进度会初始化到学生未提交的状态，页面底部显示历史审核记录，点击【历史审核记录】可查看详情。并修改开题信息填报，重新提交。[image: ]
图：开题信息填报
[image: ]
图：开题信息填报-申请详细页面1
[image: ]
图：开题信息填报-申请详细页面2
[image: ]
图：开题信息填报-上传文件
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图：博士开题需要成绩审核通过，否则无法提交
[image: ]
图：不同的审核状态对应的操作按钮
[image: ]
图：开题信息填报-已通过
[image: ]
图：历史审核记录
4. [bookmark: _Toc13350][bookmark: _Toc20220][bookmark: _Toc21588]论文中期申请（2024级以及之后）
[bookmark: _Toc28854][bookmark: _Toc25707][bookmark: _Toc16643]中期资格申请
业务应用描述
用于提交中期资格申请。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【论文中期申请】→【中期资格申请】。
操作说明
下图为中期资格申请页面。
点击【申请】按钮，维护申请信息（标红为必填项），点击【暂存】保存数据，可修改；点击【提交】提交申请，等待审核。
“已保存”和“被退回”的中期资格申请，操作栏有【编辑】、【删除】可进行修改、删除；已提交的中期资格申请，操作栏有【查看】可进行查看。
若提交的中期资格申请还未进行审核，可进行撤销。点击操作栏的【查看】在弹框页面右上方点击【撤回】可撤回申请信息，重新提交。
若提交的中期资格申请被退回，页面的审核状态显示“退回”，点击操作栏的【编辑】可查看到页面上方的审核流进度会初始化到学生未提交的状态，页面底部显示历史审核记录，点击【历史审核记录】可查看详情。并修改中期资格申请，重新提交。
[image: ]
图：中期资格申请
[image: ]
图：中期资格申请-申请详细页面1
[image: ]
图：中期资格申请-申请详细页面2
[image: ]
图：硕士需要成绩审核通过，否则无法提交
[image: ]
图：不同审核状态的操作按钮
[image: ]
图：撤回中期资格申请
[image: ]
图：历史审核记录
[bookmark: _Toc9294][bookmark: _Toc7320][bookmark: _Toc2286]中期信息填报
业务应用描述
用于中期信息填报。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【论文中期申请】→【中期信息填报】。
操作说明
下图为中期信息填报页面。
在中期时间范围内且中期资格申请审核通过后，点击【申请】维护申请内容，点击【暂存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】可修改、删除申请；已提交的申请，点击操作栏的【查看】可查看申请；
若提交的中期信息填报被退回，页面的审核状态显示“退回”，点击操作栏的【编辑】可查看到页面上方的审核流进度会初始化到学生未提交的状态，页面底部显示历史审核记录，点击【历史审核记录】可查看详情。并修改中期信息填报，重新提交。
[image: ]
图：中期信息填报
[image: ]
图：中期信息填报-申请详细页面
[image: ]
图：硕士需要成绩审核通过，否则无法提交
[image: ]
图：不同的审核状态对应的操作按钮
[image: ]
图：历史审核记录
5. [bookmark: _Toc22402][bookmark: _Toc31386][bookmark: _Toc14615]论文中期申请（2024级之前）
业务应用描述
用于论文中期申请。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【论文中期申请】。
操作说明
下图为论文中期申请页面。
在中期时间范围内且开题资格申请审核通过后，点击【申请】维护申请内容，点击【暂存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】可修改、删除申请；已提交的申请，点击操作栏的【查看】可查看申请；
[image: ]
图：论文中期申请
[image: ]
图：硕士需要成绩审核通过，否则无法提交
[image: ]
图：论文中期申请-已保存
[image: ]
图：论文中期申请-已提交
6. [bookmark: _Toc18745][bookmark: _Toc23396][bookmark: _Toc19067]实践活动申请
业务应用描述
申请实践活动。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【实践活动申请】。
操作说明
下图为实践活动申请页面。
点击【申请】维护申请内容，点击【暂存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】可修改、删除申请；
已提交的申请，鼠标移至审核状态，可查看审核流进度；点击操作栏的【查看】可查看申请。
[image: ]
图：实践活动申请-申请
[image: ]
图：实践活动申请
7. [bookmark: _Toc10395][bookmark: _Toc8433][bookmark: _Toc2530]学术活动申请
业务应用描述
申请学术活动。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【学术活动申请】。
操作说明
下图为学术活动申请页面。
点击【申请】维护申请内容，点击【暂存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】可修改、删除申请；
已提交的申请，鼠标移至审核状态，可查看审核流进度；点击操作栏的【查看】可查看申请。
[image: ]
图：学术活动申请-申请
[image: ]
图：学术活动申请
8. [bookmark: _Toc20197][bookmark: _Toc8094][bookmark: _Toc12193]实践拓展申请
业务应用描述
申请实践拓展。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【实践拓展申请】。
操作说明
下图为实践拓展申请页面。
点击【申请】维护申请内容，点击【暂存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】可修改、删除申请；
已提交的申请，鼠标移至审核状态，可查看审核流进度；点击操作栏的【查看】可查看申请。
[image: ]
图：实践拓展申请-申请
[image: ]
图：实践拓展申请
9. [bookmark: _Toc11465][bookmark: _Toc22089][bookmark: _Toc7253]创新训练申请
业务应用描述
申请创新训练。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【创新训练申请】。
操作说明
下图为创新训练申请页面。
点击【申请】维护申请内容，点击【暂存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】可修改、删除申请；
已提交的申请，鼠标移至审核状态，可查看审核流进度；点击操作栏的【查看】可查看申请。
[image: ]
图：创新训练申请-申请
[image: ]
图：创新训练申请
10. [bookmark: _Toc2640][bookmark: _Toc3923][bookmark: _Toc143528791][bookmark: _Toc17437]文献综述申请
业务应用描述
申请文献综述。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【文献综述申请】。
操作说明
下图为文献综述申请页面。
点击【申请】维护申请内容，点击【暂存】保存申请内容；点击【提交】提交申请；
已保存的申请，点击操作栏的【编辑】、【删除】可修改、删除申请；
已提交的申请，鼠标移至审核状态，可查看审核流进度；点击操作栏的【查看】可查看申请。导师未审核，可点击【撤回】撤销审核，重新进行审核。
[image: ]
图：文献综述申请-申请
[image: ]
图：文献综述申请
图：预答辩申请
[image: ]
图：预答辩申请-1
[image: ]
图：预答辩申请-2
[image: ]
图：不同的审核状态
[image: ]
图：历史审核记录
[image: ]
图：审核未结束

11. [bookmark: _Toc31342][bookmark: _Toc31906]培养环节审核
业务应用描述
用于提交培养环节审核。
操作步骤
登录系统，点击【培养环节】→【培养环节审核】。
操作说明
下图为培养环节审核页面。
点击【提交】按钮，提交培养环节审核。（环节不通过的不能提交）
[image: ]
图：培养环节审核
[image: ]
图：环节不通过
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